Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Nazwa zamówienia
Usługa polegająca na kompleksowej organizacji wydarzenia sportowo-rekreacyjnego pn. „MARATON ZUMBA FITNESS 2026”.
2. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie imprezy pn.: „MARATON ZUMBA FITNESS 2026”, obejmującej zajęcia ruchowe dla dzieci, dorosłych oraz seniorów, wraz z zapewnieniem instruktorów, sceny, nagłośnienia, oświetlenia, obsługi technicznej, podkładu muzycznego, dokumentacji fotograficznej, promocji wydarzenia oraz wszelkich niezbędnych elementów organizacyjnych i technicznych.
3. Termin i miejsce realizacji zamówienia
Termin realizacji usługi: 13 września 2026 r.
Godziny trwania wydarzenia: 15:00–20:00
Miejsce realizacji usługi:
Hala sportowa Białołęckiego Ośrodka Sportu
ul. Światowida 56, Warszawa
4. Program wydarzenia
Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć ruchowych pn. „MARATON ZUMBA FITNESS”, podzielonych na trzy panele:
1. Zumba KIDS – zajęcia dla dzieci
godz. 15:00–16:00
2. Zumba GOLD – zajęcia o niższej intensywności, dedykowane m.in. osobom dorosłym i seniorom
godz. 16:00–17:00
3. Zumba MARATON – główna część wydarzenia dla uczestników dorosłych
godz. 17:00–20:00
5. Zakres obowiązków Wykonawcy
W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do:
1. zapewnienia co najmniej 4 licencjonowanych instruktorów ZUMBA FITNESS, posiadających odpowiednie kwalifikacje, doświadczenie oraz uprawnienia do prowadzenia zajęć grupowych, w tym minimum 1 instruktora posiadającego aktualne uprawnienia Zumba Kids, upoważniające do prowadzenia zajęć dla dzieci,
2. przygotowania i przeprowadzenia zajęć zgodnie z charakterem poszczególnych paneli: Zumba KIDS, Zumba GOLD oraz Zumba MARATON;
3. zapewnienia profesjonalnego nagłośnienia, obejmującego minimum:
· 4 dwudrożne kolumny nagłośnieniowe,
· mikser estradowy,
· 2 odsłuchy dla instruktorów,
· mikrofon bezprzewodowy;
4. zapewnienia profesjonalnej obsługi nagłośnienia przez cały czas trwania wydarzenia;
5. zabezpieczenia odpowiedniego podkładu muzycznego niezbędnego do przeprowadzenia zajęć;
6. opłacenia we własnym zakresie wszelkich praw autorskich, licencji i należności związanych z wykorzystaniem utworów muzycznych podczas wydarzenia;
7. zapewnienia sceny o minimalnych wymiarach min. 8 m x 4 m oraz wysokości minimum 140 cm, wraz z niezbędnym oświetleniem;
8. zapewnienia sceny, nagłośnienia oraz obsługi technicznej na cały czas trwania wydarzenia, tj. w godzinach 15:00–20:00;
9. Zapewnienie profesjonalnego nagłośnienia wysokiej jakości, zapewniającego równomierne i czytelne nagłośnienie całej hali sportowej, obejmującego kolumny frontowe podwieszone na kratownicach;
10. Zapewnienie oświetlenia frontowego i efektowego, podwieszanego na kratownicach;
11. zapewnienia transportu, montażu, demontażu oraz obsługi wszystkich elementów, sprzętu i urządzeń dostarczonych przez Wykonawcę;
12. zapewnienia, aby wszystkie elementy techniczne, w szczególności scena, nagłośnienie i oświetlenie, były sprawne, bezpieczne oraz zgodne z obowiązującymi normami i przepisami;
13. prowadzenia promocji wydarzenia w mediach społecznościowych, w szczególności poprzez publikację informacji promujących wydarzenie przed jego realizacją;
14. wykonania dokumentacji fotograficznej przez profesjonalnego fotografa, obejmującej:
· minimum 20 zdjęć przekazanych Zamawiającemu w trakcie lub bezpośrednio podczas wydarzenia,
· minimum 100 zdjęć po zakończeniu wydarzenia;

Dokumentacja fotograficzna powinna przedstawiać przebieg wydarzenia, uczestników, instruktorów, partnerów oraz atmosferę imprezy. Zdjęcia powinny być wykonane z należytą starannością, mieć charakter reportażowy, być technicznie poprawne, odpowiednio naświetlone i nadawać się do wykorzystania w materiałach promocyjnych Zamawiającego, w szczególności na stronie internetowej, w mediach społecznościowych oraz materiałach drukowanych. Dopuszcza się artystyczne wykorzystanie efektu rozmycia ruchu, o ile jest ono zamierzone i nie wpływa na wartość użytkową fotografii.
13. przekazania Zamawiającemu dokumentacji fotograficznej w formie elektronicznej, w jakości umożliwiającej wykorzystanie materiałów do celów promocyjnych, informacyjnych i archiwalnych;
14. W cenie oferty Wykonawca zobowiązany jest do przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wykonanej dokumentacji fotograficznej na polach eksploatacji określonych we wzorze umowy.
15. zapewnienia należytej organizacji wydarzenia oraz współpracy z przedstawicielami Zamawiającego na każdym etapie realizacji usługi.
16. Zapewnienia kompleksowej obsługi uczestników wydarzenia, obejmującej w szczególności:
· organizację i obsługę punktu rejestracji uczestników,
· przygotowanie i przekazanie do weryfikacji Zamawiającemu regulaminu uczestnictwa w wydarzeniu,
· przygotowanie oświadczeń uczestników lub opiekunów prawnych dotyczących udziału w wydarzeniu oraz zgód wymaganych przepisami prawa.
17. Zapewnienia zabezpieczenia medycznego wydarzenia przez cały okres jego trwania, zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz charakterem imprezy.
18. Posiadania przez cały okres realizacji zamówienia aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej (OC) obejmującej prowadzoną działalność oraz odpowiedzialność za realizację przedmiotu zamówienia.
6. Wymagania dotyczące bezpieczeństwa i organizacji
Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usługi z zachowaniem należytej staranności, zasad bezpieczeństwa oraz obowiązujących przepisów prawa.
W szczególności Wykonawca odpowiada za:
1. prawidłowy i bezpieczny montaż sceny, nagłośnienia, oświetlenia oraz pozostałego sprzętu;
2. sprawność techniczną dostarczonych urządzeń;
3. właściwe zabezpieczenie przewodów, urządzeń elektrycznych i elementów scenicznych;
4. zapewnienie obsługi technicznej zdolnej do bieżącego reagowania na ewentualne problemy techniczne;
5. organizację zajęć w sposób dostosowany do wieku i możliwości uczestników poszczególnych paneli;
6. niezwłoczne informowanie Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłową realizację zamówienia.
7. demontaż infrastruktury technicznej nastąpi niezwłocznie po zakończeniu wydarzenia oraz po uzgodnieniu z przedstawicielem Zamawiającego
7. Wymagania formalne wobec Wykonawcy
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego oraz przedstawi dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków.
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia:
1. dokumentów potwierdzających posiadanie doświadczenia w realizacji podobnych usług, w szczególności referencji, kopii zaświadczeń, umów, świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających należyte wykonanie podobnych zadań;
2. informacji o osobach skierowanych do realizacji zamówienia, w szczególności instruktorach ZUMBA FITNESS;
3. dokumentów lub oświadczeń potwierdzających kwalifikacje i uprawnienia instruktorów;
4. informacji dotyczącej zaplecza technicznego, w tym sceny, nagłośnienia, oświetlenia oraz obsługi technicznej;
5. ceny brutto za realizację całości zamówienia.
Każdy Wykonawca, niezależnie od tego, czy prowadzi działalność gospodarczą, czy jej nie prowadzi, zobowiązany jest do podania w ofercie ceny brutto. W przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą cena brutto powinna zawierać należny podatek VAT, jeżeli dotyczy.
Zaproponowana przez Wykonawcę cena nie ulega zmianie przez cały okres wykonywania zamówienia.
8. Sposób realizacji i odbioru usługi
Usługa zostanie uznana za wykonaną prawidłowo po przeprowadzeniu wydarzenia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, programem wydarzenia oraz ustaleniami z Zamawiającym.
Podstawą odbioru usługi będzie:
1. faktyczna realizacja wydarzenia w dniu 13 września 2026 r. w godzinach 15:00–20:00;
2. zapewnienie wymaganych instruktorów, sceny, nagłośnienia, oświetlenia i obsługi technicznej;
3. przeprowadzenie wszystkich zaplanowanych paneli zajęć;
4. przekazanie Zamawiającemu dokumentacji fotograficznej;
5. brak istotnych zastrzeżeń Zamawiającego co do sposobu realizacji usługi.
9. Warunki płatności
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie wypłacone po prawidłowym wykonaniu usługi oraz po doręczeniu Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Termin płatności wynosi 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury.
Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
10. Pozostałe postanowienia
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość, terminowość i zgodność realizowanej usługi z opisem przedmiotu zamówienia.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącej kontroli sposobu realizacji zamówienia oraz zgłaszania uwag organizacyjnych i technicznych.
Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym oraz osobami wskazanymi przez Zamawiającego w zakresie prawidłowej organizacji wydarzenia.
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