Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia wraz ze wzorem umowy


Opis przedmiotu zamówienia

Zadanie nr 6 – usługa polegająca na kompleksowej realizacji materiałów video typu „rolki” (Reels/Shorts )oraz bieżącej obsłudze relacji w mediach społecznościowych podczas imprezy z pn. „BOS-ki Dzień Dziecka”
Termin realizacji usługi – 31 maja 2026 r. w godz. 12.00 -18.00
[bookmark: _Hlk166236919]Miejsce wykonywania usługi – Białołęcki Ośrodku Sportu, ul. Strumykowa 21 (boisko do piłki nożnej oraz teren zewnętrzny) 

Specyfikacja zamówienia:

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:

· rejestracji materiału video z przebiegu wydarzeń (ujęcia ogólne, dynamiczne, atmosfera imprezy, uczestnicy, aktywności sportowe i rekreacyjne)
· przygotowania krótkich materiałów video typu „rolki” (Reels/Shorts), dostosowanych do publikacji w mediach społecznościowych (format pionowy, dynamiczny montaż, dostosowanie do specyfiki platform)
· bieżącego tworzenia i publikacji relacji na profilu Facebook Zamawiającego w trakcie trwania wydarzeń (relacje zdjęciowe i video, aktualizowane na bieżąco)
· zapewnienia zespołu realizacyjnego składającego się z minimum 2 osób, umożliwiającego równoległą pracę w różnych strefach wydarzenia oraz jednoczesne nagrywanie i publikację treści
· dostosowania materiałów do charakteru wydarzeń sportowych, rekreacyjnych i rodzinnych, w szczególności z udziałem dzieci
· przekazania Zamawiającemu gotowych materiałów video w formie cyfrowej

Warunki udziału w postępowaniu:

· Wykonawca musi wykazać się doświadczeniem w realizacji materiałów video oraz obsłudze relacji w mediach społecznościowych podczas wydarzeń plenerowych o charakterze sportowym, rekreacyjnym lub rodzinnych (w szczególności dla dzieci)
· Wymagane jest wskazanie co najmniej 3 zrealizowanych usług w okresie ostatnich 2 lat, obejmujących nagrania video oraz/lub prowadzenie relacji w mediach społecznościowych
· Do oferty należy załączyć linki do materiałów video (np. YouTube, Facebook, Instagram) potwierdzających wskazane realizacje
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedstawionych materiałów.

Wymagania formalne wobec Wykonawcy: określone w umowie (strona 2-4) 












Wzór umowy 

UMOWA NR ........................
zawarta w dniu …………………  2026 r. w Warszawie, pomiędzy:

Miastem Stołecznym Warszawa, Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP: 525-22-48-481, reprezentowanym na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta m. st. Warszawy nr GP- OR.0052.3880.2023 z dnia 21 listopada 2023 r., przez Pana Tomasza Kuczborskiego  - Dyrektora Białołęckiego Ośrodka Sportu, 03-144 Warszawa, ul. Światowida 56,  zwanym dalej BOS zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a

…………………….. prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą …………………….. 
z siedzibą w  ……………………  przy ul. …………………, ……………….., NIP: ……………….., REGON: ……………………………
zwanym w dalszej treści umowy „Wykonawcą”, 
zwane łącznie w dalszej treści umowy „Stronami”, 

Stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 czerwca 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320, ze zm.) do niniejszej umowy nie mają zastosowania przepisy ww. ustawy.   

W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty w trybie Zapytania ofertowego -Strony zawarły umowę o poniższej treści:


§ 1.
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa realizacja krótkich materiałów video oraz bieżąca obsługa relacji w mediach społecznościowych podczas imprezy pn. „BOS-ki Dzień Dziecka”, która odbędzie się w dniu 31 maja 2026 r. w godz. 12.00–18.00 w Białołęckim Ośrodku Sportu przy ul. Strumykowej 21. 
2. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do:
a) rejestracji materiałów video z przebiegu wydarzenia (ujęcia ogólne, dynamiczne, atmosfera imprezy, uczestnicy, aktywności sportowe i rekreacyjne),
b) przygotowania krótkich materiałów video typu „rolki” (Reels/Shorts), dostosowanych do publikacji w mediach społecznościowych (format pionowy, dynamiczny montaż),
c) bieżącego tworzenia i publikacji relacji (materiałów video i zdjęć) na profilu Facebook Zamawiającego w trakcie trwania wydarzenia, przy użyciu konta lub narzędzi udostępnionych przez Zamawiającego,
d) zapewnienia zespołu realizacyjnego składającego się z minimum 2 osób, umożliwiającego równoległą pracę w różnych strefach wydarzenia oraz jednoczesne nagrywanie i publikację treści,
e) dostosowania materiałów do charakteru wydarzenia sportowego, rekreacyjnego i rodzinnego, w szczególności z udziałem dzieci.

3. Ilekroć w umowie jest mowa o „Dziele”, rozumie się przez to materiały video przygotowane przez Wykonawcę w ramach realizacji umowy, w tym rolki (Reels/Shorts) oraz materiały publikowane w mediach społecznościowych.
4. Realizacja materiałów video przeznaczonych do publikacji w mediach społecznościowych powinna odbywać się z wykorzystaniem profesjonalnego sprzętu. W ramach wynagrodzenia Wykonawca zapewni w szczególności: rejestrację obrazu i dźwięku, montaż, podstawową korekcję kolorystyczną, opracowanie graficzne oraz przygotowanie materiałów w formatach dostosowanych do publikacji w mediach społecznościowych.
5. Nagrania stanowią dzieło w rozumieniu przepisów ustawy z dnia z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 2025 poz. 24) i będą podlegać przepisom tej ustawy.
6. Wykonawca wykona przedmiot umowy w niedzielę, 31 maja 2026 r. w godz. 12.00 – 18.00.

§ 2.
1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy. 
2. Wykonawca oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu umowy. 
3. W celu realizacji umowy Zamawiający udostępni Wykonawcy tymczasowy dostęp do profilu Facebook Zamawiającego, w zakresie niezbędnym do publikacji materiałów. Dostęp zostanie nadany na czas trwania wydarzenia i niezwłocznie po jego zakończeniu zostanie cofnięty przez Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się do korzystania z dostępu wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy oraz do niewykorzystywania go do innych celów.
4. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia brutto określonego w niniejszej umowie, przenosi na Zamawiającego w zakresie nieobciążonym jakimikolwiek prawami osób trzecich ogół autorskich praw majątkowych  do Dzieła opisanego w § 1 ust. 2 umowy.
5. Wykonawca  wykona Dzieło  przy użyciu własnego sprzętu.
6. Wykonawca oświadcza, że Dzieło zostanie wykonane przez osoby działające na jego zlecenie, za które ponosi pełną odpowiedzialność i przysługuje mu ogół autorskich praw osobistych i majątkowych do wykonanego Dzieła, które nie są w żaden sposób ograniczone lub obciążone prawami osób trzecich oraz, że wykonane Dzieło nie narusza praw osób trzecich, 
a także, że posiada wyłączne prawo do udzielania zezwoleń na rozporządzanie i korzystanie 
z opracowań Dzieła.
7. Wykonawca  przenosi na Zamawiającego  autorskie prawa majątkowe do Dzieła oraz prawa do rozporządzania i korzystania  z opracowań Dzieła, bez ograniczeń czasowych i terytorialnych, na następujących polach eksploatacji:
· w zakresie utrwalania Dzieła jakąkolwiek techniką, w tym techniką cyfrową 
w jakimkolwiek systemie optyczną, magnetyczną  drukiem, fotograficzną;
· w zakresie zwielokrotniania Dzieła bez ograniczenia co do ilości i wielkości nakładu 
- wytwarzanie jakąkolwiek techniką ich egzemplarzy, w tym techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową, drukarską, audiowizualną, na jakichkolwiek nośnikach, 
· w tym wprowadzania do pamięci komputera, serwerów i systemów informatycznych;
· w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których Dzieło utrwalono 
- wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy;
· w zakresie rozpowszechniania Dzieła w sposób inny niż określony powyżej – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie  Dzieła w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w szczególności w sieciach komputerowych, internecie, TV, publikowanie na stronach internetowych Zamawiającego;
· udzielania wszelkich zezwoleń i licencji na wykonywanie praw zależnych w stosunku do oryginału oraz w stosunku do opracowań;
·  wykonywania opracowań oryginału Dzieła dowolną techniką, a także wykorzystywania ich w części lub całości oraz łączenia z innymi utworami;
· zbywania oraz innego dysponowania prawem do oryginału oraz opracowaniami, według własnego uznania i potrzeb,
· wykorzystywania oryginału lub opracowań w celach marketingowych i promocyjnych
8. Wykonawca zobowiązuje się w stosunku do Zamawiającego  do niewykonywania autorskich praw osobistych do Dzieła w  sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu autorskich praw majątkowych do Dzieła.
9. W przypadku wystąpienia przez osobę trzecią przeciwko Zamawiającemu z roszczeniem za naruszenie jej praw, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie zwolnić Zamawiającego  
z odpowiedzialności wobec osoby trzeciej i zaspokoić roszczenia.  
10. W terminie 3 dni roboczych od dnia odbioru Dzieła Zamawiający może zażądać od Wykonawcy dokonania określonych poprawek, a Wykonawca  zobowiązany jest dokonać tych poprawek, w ramach wynagrodzenia określonego w umowie oraz dostarczyć poprawione Dzieło 
w terminie 2 dni roboczych od otrzymania żądania. Postanowienia dotyczące poprawek nie mają zastosowania do materiałów publikowanych w czasie rzeczywistym.

§ 3
1. Całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy wyniesie: 
………………………….. zł (słownie: …………………………………….. złotych) brutto.
1. Wykonawca oświadcza, że wystawia faktury w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
1. Ryzyko zmiany stawki podatku VAT obciąża Wykonawcę. Wzrost ustawowej stawki podatku VAT powoduje obniżenie wynagrodzenia netto i nie podlega aneksowaniu umowy. 
1. Zamawiający ureguluje  fakturę wystawioną przez Wykonawcę na:

Nabywca (podmiot2):	Odbiorca i płatnik (podmiot3):
Miasto Stołeczne Warszawa,	Białołęcki Ośrodek Sportu 
Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa	ul. Światowida 56, 03-144 Warszawa 
NIP: 525-22-48-481 	NIP: 524-25-28-517
4. Strony zgodnie oświadczają, że faktury będą wystawiane i odbierane za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Za dzień doręczenia faktury uznaje się dzień przydzielenia jej numeru w KseF.  
5. Prawidłowo wystawiona faktura powinna być dostarczona przez Wykonawcę w terminie 7 dni od dnia wykonania usługi. 
6. Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie uregulowana przelewem na konto Wykonawcy o numerze: ………………………………………………….. 
7. Termin płatności faktury będzie wynosił 21 dni po wykonaniu usługi i dostarczeniu do Białołęckiego Ośrodka Sportu prawidłowo wystawionej faktury VAT.
8. Bieg terminu płatności liczony będzie od daty wpływu do Białołęckiego Ośrodka Sportu prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT. 
9. Za termin zapłaty faktury Strony uznają dzień, w którym Białołęcki Ośrodek Sportu polecił swojemu bankowi dokonanie przelewu wynagrodzenia Wykonawcy na jego rachunek bankowy.
10. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług VAT, zarejestrowanym pod nr NIP ……………………………………  i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.
11. Wykonawca oświadcza, że wskazany w umowie rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.
12. Zamawiający oświadcza, że będzie dokonywał płatności za wykonaną usługę z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności (split payment). 
13. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy zgodnie z wymogami przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1790).
14. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków wynikających z umowy na rzecz podmiotu/osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

			
§ 4
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 
a. 500,00 zł (słownie: pięćset złotych) za rozwiązanie umowy przez Zamawiającego 
z winy Wykonawcy, 
b. 10 % wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o którym mowa § 3 ust.1,  za każdy rozpoczętą godzinę zwłoki w realizacji obowiązków określonych w §1 ust. 2, w szczególności w zakresie bieżącego tworzenia i publikacji materiałów
b) Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. 
c) Jeżeli kary umowne, o których mowa w ust. 1 nie pokryją poniesionej szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego do pełnej wysokości szkody. 
d) Zapłata przez Wykonawcę kar umownych określonych w niniejszej umowie nie pozbawia Zamawiającego możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

§ 5
1. ZAMAWIAJĄCY oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych określone 
w przepisach Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.
2. WYKONAWCA zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.
3. ZAMAWIAJĄCY, w trybie art. 28 RODO powierza WYKONAWCY  dane osobowe, tj. wizerunek uczestników imprezy do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.
4. WYKONAWCA będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy następujące rodzaje danych osobowych: dane zwykłe oraz dane dotyczące następujących kategorii osób np. uczestnicy imprezy ZAMAWIAJĄCEGO w postaci wizerunku (podobizny utrwalonej w Dziele), wyłącznie w/w celu realizacji Umowy.
5. W zakresie publikacji materiałów w mediach społecznościowych WYKONAWCA działa wyłącznie na polecenie ZAMAWIAJĄCEGO w zakresie określonym niniejszą umową.
6. WYKONAWCA zobowiązuje się do publikowania materiałów z poszanowaniem przepisów prawa, w szczególności dotyczących ochrony wizerunku oraz danych osobowych, a także do zachowania należytej staranności przy doborze publikowanych treści.
7. WYKONAWCA zobowiązuje się do realizacji i publikacji materiałów w sposób nienaruszający praw osób trzecich, w szczególności poprzez stosowanie ujęć ogólnych (szerokiego kadru), bez nadmiernego eksponowania wizerunku osób małoletnich.
8. WYKONAWCA nie jest uprawniony do samodzielnego podejmowania decyzji o publikacji materiałów mogących naruszać prawa osób trzecich, w szczególności wizerunek osób małoletnich.
9. WYKONAWCA zobowiązuje się przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych.
10. WYKONAWCA zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
11. WYKONAWCA zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO,  danych przetwarzanych w zakresie Umowy, a w  szczególności  nieudostępniania ich innym podmiotom, także w postaci zagregowanych danych statystycznych, zarówno podczas trwania Umowy, jak i po jej ustaniu.
12. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie ZAMAWIAJĄCEGO , chyba, że obowiązek taki nakłada na WYKONAWCĘ prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega WYKONAWCA. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania WYKONAWCA informuje ZAMAWIAJĄCEGO  o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
13. [bookmark: _Hlk524618348]WYKONAWCA ponosi odpowiedzialność za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 
14. ZAMAWIAJĄCY  zobowiązuje WYKONAWCĘ do natychmiastowego, tj. bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin, powiadomienia ZAMAWIAJĄCEGO o próbie lub fakcie naruszenia poufności danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno być dokonane w formie pisemnej.
15. WYKONAWCA na pisemne żądanie Administratora Danych Osobowych, umożliwi ZAMAWIAJĄCEMU przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych. WYKONAWCA zobowiązuje się, pod rygorem niezwłocznego rozwiązania Umowy, do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez ZAMAWIAJĄCEGO. 
16. WYKONAWCA  po zakończeniu Umowy usunie wszelkie dane osobowe uzyskane na podstawie regulacji Umowy oraz wszelkie ich istniejące kopie w ciągu 7 dni. Po wykonaniu zobowiązania, 
o którym mowa w zdaniu poprzedzającym Wykonawca  powiadomi ZAMAWIAJĄCEGO pisemne 
o fakcie usunięcia danych. 
17. ZAMAWIAJĄCY zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w przypadku stwierdzenia naruszenia przez WYKONAWCĘ warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych.
18. WYKONAWCA oświadcza, iż wykonywanie przez niego umowy nie będzie naruszać praw osób trzecich, w tym autorskich praw osobistych lub majątkowych. W przypadku wystąpienia przez osobę trzecią przeciwko ZAMAWIAJĄCEMU z roszczeniem o naruszenie jej praw, WYKONAWCA zobowiązuje się zwolnić ZAMAWIAJĄCEGO z odpowiedzialności wobec osoby trzeciej i zaspokoić roszczenie.

§ 6
1. Umowa może być rozwiązana bez zachowania okresu wypowiedzenia przez Zamawiającego 
w przypadku stwierdzenia uzasadnionych zastrzeżeń co do staranności jej wykonywania przez  Wykonawcę.  
2. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozmówieniu art.1 ust 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 poz. 902) która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej  ustawy.	
3. Wykonawca wraża zgodę na udostępnienie w trybie ww. ustawy dotyczących go danych osobowych w zakresie obejmującym imię i nazwisko oraz firmę. 
4. Sądem właściwym do rozstrzygania sporu wynikłego w związku z realizacją niniejszej umowy,  będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
5. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz odpowiednio przepisy szczególne odnoszące się do przedmiotu niniejszej umowy.
6. Zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla  Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 




……………………………………………….                                                      ………………………………………………………….
            ZAMAWIAJĄCY								WYKONAWCA              
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